GEMEINDE AEGERTEN

Verwaltungsverordnung VVO
Giiltig ab 1. Januar 2004

mit Revisionen vom 7. September 2005 und 24. September 2007



Inhaltsverzeichnis Verwaltungsverordnung

21

22

2.3

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Anhang 1

Anhang 2
Anhang 3
Anhang 4

Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Gegenstand

Art. 2 Stellvertretung

Gemeinderat

Aufgaben und Organisation im Allgemeinen
Art. 3 Aufgaben

Art. 4 Kollegialbehérde

Art. 5 Prasidialverfigungen
Einberufung und Verfahren der Sitzungen
Art. 6 Allgemeines

Art. 7 Einberufung

Art. 8 Berichte und Antrége

Art. 9 Ratsbiro

Art. 10 Einladung

Art. 11 Akten

Art. 12 Teilnahme

Art. 13 Offentlichkeit und Bezug Dritter
Art. 14 Leitung der Sitzung

Art. 15 Beschlussfahigkeit und Beschlisse
Art. 16 Abstimmungen und Wahlen

Art. 17 Protokoll

Art. 18  Eroffnung von Beschlissen

Art. 19 Information der Offentlichkeit

Art. 20  Erganzende Vorschriften

Art. 21 Aligemeines

Art. 22 Die einzelnen Ressorts

Art. 23 Zuweisung

Art. 24  Aufgaben

Art. 25 Zuordnung von Verwaltungsabteilungen und Kommissionen
Kommissionen

Art. 26 Stdndige Kommissionen

Art. 27 Nichtstéandige Kommissionen
Art. 28  Einsetzung

Art. 28 Ressortvorsteherinnen und -vorsteher
Art. 30 Konstituierung

Art. 31 Informationen

Art. 32  Erganzende Vorschriften
Gemeindeverwaltung

Art. 33 Grundsatze

Art. 34 Organisation
Zustandigkeiten im Geschéftsverkehr
Allgemeines

Art. 35  Zustandigkeitsbereiche
Unterschriftsberechtigung

Art. 36  Grundsatz

Art. 37  Behorden

Eingehen von Verpflichtungen

Art. 38 Verfugung Uber Kredite

Art. 39 Kreditkontrolle

Anweisung zur Zahlung

Art. 40  Grundsatz

Art. 41 Visum eingehender Rechnungen
Art. 42 Anweisung

Art. 43 Zahlung

Erlass von Verfiigungen

Art. 44 Verfugungsbefugnis
Berichtswesen

Art. 45 Periodische Berichterstattung
Art. 46  Besondere Vorkommnisse
Schlussbestimmung

Art. 47  Inkrafttreten

Art. 48 Aufhebung bisheriges Recht

Aufgabenbereiche der Ressorts sowie Zuordnung der
Kommissionen und Fachbereiche zu den Ressorts
Aufgaben und Organisation der standigen Kommissionen
Gemeindeorganigramm

Verwaltungsorganigramm



Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Aegerten erlasst gestitzt auf Artikel 49
des Organisationsreglementes OgR vom 25. Juni 2001 die folgende

Verwaltungsverordnung

1. Allgemeine Bestimmungen

Gegenstand Art. 1" Diese Verordnung regelt
a die Organisation des Gemeinderates,
b die Einberufung, die Vorbereitung und das Verfahren von
Gemeinderatssitzungen,
die Bildung und Organisation von Ressorts,
die Organisation der Kommissionen im Rahmen des OgRs,
die Einsetzung weiterer Kommissionen,
die Struktur der Verwaltung,
die Zustandigkeiten im Geschéaftsverkehr,
die Berichterstattung.
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> Vorbehalten bleiben die Bestimmungen des OgRs, andere
Reglemente sowie Vorschriften des kantonalen und eidgendssi-
schen Rechts.

Stellvertretung Art. 2 Die nachfolgenden Vorschriften Gber die Tragerinnen und
Trager bestimmter Funktionen gelten bei deren Verhinderung
sinngemass fur ihre Stellvertreterinnen und Stellvertreter.

2. Gemeinderat
2.1 Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Aufgaben Art. 3 ' Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der
Gemeinde gemass des OgRs und dem uUbergeordneten Recht
dauernd und zuverlassig wahrgenommen werden.

% Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten
Ziele auf zweckmassige Art und Weise verfolgt.

® In seinem Zustandigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach
aussen.

Kollegialbehdrde Art. 4 ' Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschlisse als
Kollegialbehérde. Vorbehalten bleibt Artikel 5.

? Ein Ratsmitglied, das nach aussen eine andere als die durch
den Gemeinderat beschlossene Haltung vertreten will, orientiert
den Rat darliber im Voraus.



Prasidialverfugungen

Allgemeines

Einberufung

Berichte und Antrage

Ratsbiro

* An der Gemeindeversammlung geben die einzelnen Ratsmit-
glieder keine von der Haltung des Gemeinderats abweichende
Stellungnahme ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmab-
gabe.

Art. 5 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident
kann zur Abwehr eines unmittelbar drohenden Schadens oder
zur Beseitigung von Stérungen im Namen des Gemeinderats
Prasidialverfigungen erlassen, wenn die Angelegenheit keinen
Aufschub erduldet.

? Prasidialverfiigungen werden protokolliert und dem Gemeinde-
rat spatestens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.

2.2 Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Art. 6 ' Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise alle
zwei Wochen (ausgenommen Schulferien).

> Er bestimmt die ordentlichen Sitzungstermine jahrlich zum
Voraus.

* Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschafte erfor-
dern.

* Der Gemeinderat trifft sich in der Regel jahrlich ein Mal zu einer
Klausurtagung.

Art. 7 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident
beruft die Sitzungen ein.

2 Drej Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer ausseror-
dentlichen Sitzung innert funf Tagen verlangen.

Art. 8 ' Die Kommissionen und die Verwaltung reichen Geschéf-
te, die durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form von
klaren, knappen und vollstdndigen schriftichen Berichten und
Antragen bis spatestens funf Tage vor der Sitzung, der Gemein-
deschreiberei ein.

? Das Ratsbiiro kann Geschéfte zuriickweisen, wenn sie diesen
Erfordernissen nicht gentgen oder mit Ubergeordnetem Recht
unvereinbare Antrage enthalten.

Art. 9 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident
und die Gemeindeverwalterin oder der Gemeindeverwalter bil-
den zusammen das Ratsbiiro.

? Das Ratsbiiro bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor. Es
a entscheidet, welche Geschafte dem Rat unterbreitet werden;
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